Hotelijersko-turistička i ugostiteljska škola Zadar
Program rada školske knjižnice za školsku godinu 2010./2011.
Knjižničarke: Marija Fredotović


             Danijela Riger-Knez

PROGRAM RADA ŠKOLSKE KNJIŽNICE

šk. god. 2010./2011.

RUJAN


(19 radnih dana)

ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD

Upoznavanje učenika prvih razreda s knjižnicom, njenim fondom, načinom rada, Pravilnikom i korištenjem usluga knjižnice za listopad.

U knjižnici se tijekom cijele godine održavaju sastanci novinarske, dramske, volonterske i eko grupe.

STRUČNO-KNJIŽNIČNA I INFORMACIJSKO-REFERALNA DJELATNOST

Izrada informacijskog panoa o ŠK.

Izrada plana i programa rada ŠK.

Suradnja s nastavnicima svih stručnih aktiva radi kupnje novih udžbenika za potrebe nastave.

Suradnja s nastavnicima hrvatskog jezika radi nabave lektire.

Pregled ponuda knjižara i izdavača. Obavijesti o novim udžbenicima.

Distribucija stručne literature.

Nazočnost sjednicama nastavničkog vijeća.

Unošenje podataka u Skupni katalog srednjoškolskih knjižnica Crolist (aktivnost tijekom cijele godine)

Otpis uništene i zastarjele građe

(108 sati)

KULTURNA I JAVNA DJELATNOST KNJIŽNICE

Planiranje kulturnih sadržaja za ovu školsku godinu (izložbe, promocije knjiga, susreti i sl.)

Školska knjižnica bit će nositelj humanitarnog projekta Škole za Afriku. Skupljat će se sredstva za školovanje djece u Etiopiji. Pokušat će se uklopiti otpis građe s projektom, kao i organizacijom književnih susreta. Surađivat će svi učenici škole, a posebno Eko-grupa
(20 sati)

STRUČNO USAVRŠAVANJE

Aktiv školskih knjižničara.

Čitanje nove stručne, pedagoške i metodičke literature.











(16 sati)

LISTOPAD

(19 radnih dana)

ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD

Upoznavanje učenika prvih razreda sa školskom knjižnicom i čitaonicom, načinom služenja i Pravilnikom rada.

(26 sati)

STRUČNO-KNJIŽNIČNA I INFORMACIJSKO-REFERALNA DJELATNOST

Ažuriranje podataka o članovima ŠK i upis novih članova.

Dogovor mogućih timskih školskih projekata, njihovo osmišljavanje i dogovor o mogućoj realizaciji. 

Radionice za učenje demokracije, civilno društvo.

Izrada popisa literature i bibliografskih podataka za pojedine nastavne predmete.

Informiranje nastavnika o novoj građi u knjižnici.

Pismeni prikaz pojedinih knjiga.

Posudba knjiga.

Nabava i obrada nove građe.

Unošenje podataka u Skupni katalog srednjoškolskih knjižnica Crolist

Edukacija u suradnji s Gradskom knjižnicom Zadar
(100 sati)

 KULTURNA I JAVNA DJELATNOST  KNJIŽNICE

Izrada panoa.

5. 10. 2010..Međunarodni dan učitelja.

8. 10. 2010. Dan neovisnosti- blagdan Republike hrvatske.

12.10. 2010. Dan zahvalnosti za plodove zemlje. Suradnja s Eko-grupom

20.10.2010. Svjetski dan kuhara (suradnja sa školskim praktikumom)
25. 10. 2010.  Međunarodni dan školskih knjižnica.
 - Prodaja stripova i knjiga po simboličnoj cijeni za projekt Škole za Afriku. Druženje s misionarom u školskoj knjižnici.
 (30 sati)
STRUČNO USAVRŠAVANJE

Praćenje literature za mladež.

Čitanje pregleda i recenzija novije i stručne literature i novih brojeva periodike.

Sudjelovanje na stručnim sastancima školskih knjižničara.

Suradnja s matičnom službom i školskim knjižnicama.

Unošenje podataka u Skupni katalog srednjoškolskih knjižnica Crolist

(10 sati)

STUDENI


(21 radni dan)

ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD

Upućivanje u način i metode rada na istraživačkim zadacima (uporaba enciklopedija, rječnika, leksikona i dr.).

Pomaganje učenicima u pripremi i obradi zadane teme ili referata – pomoć u istraživačkom radu.

Dodatna nastava s nadarenim učenicima, pripreme za natjecanje.

Dopunska nastava, pomaganje slabijim učenicima u svladavanju gradiva.

Pomoć pri izboru knjiga i upućivanje u čitanje djela iz raznolikih područja.

Prezentacija novih knjiga.

(56 sati)

STRUČNO-KNJIŽNIČNA I INFORMACIJSKO-REFERALNA DJELATNOST

Posudba knjižnične građe.

Pročišćavanje fonda i otpis.

Dnevna i mjesečna statistika korištenja knjižnice.

Praćenje i evidencija knjižničnog fonda (učestalost korištenja učeničke i nastavničke građe).

Tehnička obrada knjiga (inventarizacija, klasifikacija, signiranje, katalogizacija, otpis i revizija).

Izvješćivanje učenika i nastavnika o novim knjigama i sadržajima stručnih časopisa.

Pismeni prikaz odabranih knjiga.

Izrada popisa AV i elektroničke građe i podjela voditeljima stručnih aktiva.

Unošenje podataka u Skupni katalog srednjoškolskih knjižnica Crolist

(70 sati)

KULTURNA I JAVNA DJELATNOST KNJIŽNICE

Promoviranje najboljeg rješenja promidžbenog letka knjižnice.

9.11.2010. Međunarodni dan borbe protiv fašizma i antisemitizma (suradnja s profesoricom povijesti)

16.09.2010. Međunarodni dan snošljivosti i tolerancije (radionica)

18.09.2010. Dan sjećanja na Vukovar

Interlibar-Educa

23. 11. 2010. Svjetski humanitarni dan

24.11.2010. Blagdan Sv. Krševana – u suradnji s Eko školom, udrugom Lijepa naša i Medicinskom školom
(30 sati)
STRUČNO USAVRŠAVANJE

Praćenje stručne knjižničarske i druge literature, stručnih recenzija i prikaza knjiga.

Praćenje literature za mladež.

Sudjelovanje na stručnim sastancima  školskih knjižničara.

Suradnja s ostalim knjižnicama, knjižarima i nakladnicima.

Posjet Interliberu.

Unošenje podataka u Skupni katalog srednjoškolskih knjižnica Crolist









(12 sati)
PROSINAC


(17 radnih dana)

ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD

Svakodnevni rad s učenicima u čitaonici uz pomoć u obradi samostalnih radova iz pojedinih predmeta.

Obilježavanje Božića-priprema priredbe

(60 sati)

STRUČNO-KNJIŽNJIČNA I INFORMACIJSKO-REFERALNA DJELATNOST

Kompletiranje stručnih časopisa u godišta.

Statistika posudbe.

Statistika kupljenih knjiga tijekom 2009./2010. godine. Izvještaj o stanju knjižnog fonada.
Evidencija o posudbi, uređivanje datuma za vraćanje građe.

Obnavljanje pretplate na periodiku.

(50 sati)

KULTURNA I JAVNA DJELATNOST KNJIŽNICE

5.12.2010. Međunarodni dan volontera – izrada velikih plakata s informacijama o tijeku i rezultatima projekta Škole za Afriku
10.12. 2010. – Dan ljudskih prava

˝Ususret Božiću˝- pano i priredba.

(14 sati)

STRUČNO USAVRŠAVANJE

Aktiv školskih knjižničara.

Praćenje nove stručne literature i periodike.

(12 sati)

SIJEČANJ


(16 radnih dana)

ODGOJNO–OBRAZOVNI RAD

Pomoć pri izboru knjiga i upućivanje u čitanje djela s raznolikih područja.

Rad s učenicima novinarske grupe.

(40 sati)

STRUČNO-KNJIŽNIČNA I INFORMACIJSKO-REFERALNA DJELATNOST

Ažuriranje učeničkog popisa.

Posudba građe.

Sređivanje i pregled knjižnog fonda.

Prikupljanje i analiza zahtjeva korisnika.

(50 sati)

KULTURNA I JAVNA DJELATNOST KNJIŽNICE

Izrada panoa-Preporuke za čitanje

27. 01. 2011. Svjetski dan vjerske slobode

 (20 sati)

STRUČNO USAVRŠAVANJE

Praćenje stručne knjižnične i druge literature, stručnih recenzija i prikaz knjiga za mladež i ostalih medija.

Suradnja s gradskom knjižnicom i usavršavanje koje priređuje Vijeće knjižničara.

(10 sati)

VELJAČA


(20 radnih dana)

ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD

Suradnja s profesorima hrvatskog jezika i književnosti koji predaju prvim razredima.

(50 sati)

STRUČNO-KNJIŽNIČNA I INFORMACIJSKO-REFERALNA DJELATNOST

Priprema drugog polugodišta.

Analiza statističkih podataka prvog polugodišta.

Posudba građe.

Pročišćavanje i izlučivanje oštećene i neupotrebljive građe.

(70 sati)

KULTURNA I JAVNA DJELATNOST KNJIŽNICE

2.02.2011. Svjetski dan močvara (aktivnosti Eko-škole u knjižnici – izrada plakata)

7. 02. 2011. – Međunarodni dan života

21.02. 2011. - Međunarodni dan materinskog jezika

(30 sati )

STRUČNO USAVRŠAVANJE

Sudjelovanje na sastancima u školi i izvan nje.

Praćenje nove stručne literature i periodike.

Posjet odabranim knjižarama u gradu.

(10 sati)

OŽUJAK


(23 radna dana)

ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD

Razvijanje osjećaja za hrvatski jezik (istraživanje sa učenicima prvih razreda).

(70 sati)

STRUČNO-KNJIŽNIČNA I INFORMACIJSKO-REFERALNA DJELATNOST

Pročišćavanje i procjenjivanje fonda.

Statistika posudbe za prošli mjesec.

Posudba građe.

Prikupljanja i analiza zahtjeva korisnika.

Izrada popisa literature i bibliografskih podataka za pojedine nastavne predmete

(68 sati)

KULTURNA I JAVNA DJELATNOST KNJIŽNICE

Dani hrvatskog jezika (11.-17.03.)-pano.

27.03. Svjetski dan kazališta organiziran posjet Hrvatskoj kazališnoj kući










(26 sati)

STRUČNO USAVRŠAVANJE

Čitanje pregleda i recenzija novije stručne literature i novih brojeva periodike.

Sudjelovanje u radu aktiva školskih knjižničara.

Praćenje stručne literature, bibliografija, recenzija novih izdanja i periodike.

Suradnja s knjižarima i nakladnicima.

(20 sata)

TRAVANJ



(15 radnih dana)

ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD

Pomoć maturantima u pisanju maturalnih radova.

Savjetovanje maturanata o snalaženju u Gradskoj i Znanstvenoj knjižnici; kako pretraživati on-line knjižnične kataloge; brži pristup informaciji
(50 sati)

STRUČNO-KNJIŽNIČNA I INFORMACIJSKO-REFERALNA DJELATNOST

Suradnja s predmetnim nastavnicima u svezi maturalnih radova učenika.

Posudba građe.

(40 sati)

KULTURNA I JAVNA DJELATNOST KNJIŽNICE

11.04.2011. - Svjetski dan pisanja pisama – Pišemo pisma u Afriku
24.04. 2011. - Dan planeta Zemlje.

30. 04. 2011. – Dan škole. Profesori i učenici zajednički izrađuju i oslikavaju ekološke vrećice s motivima Afrike. Aukcijska prodaja.

Uskrs (što o Uskrsu mogu naći u referentnoj zbirci).

Suradnja s profesorima vjeronauka.

(20 sati)

STRUČNO USAVRŠAVANJE

Nova pedagoška, metodička, psihološka i ostala literatura u knjižnici.

Praćenje stručne knjižnične i druge literature, prikaz knjiga za mladež i ostalih medija.

Sudjelovanje na sastancima u školi i izvan nje, te usavršavanje koje priređuje vijeće knjižničara.

Priprema za Proljetnu školu knjižničara.

(10 sati)

SVIBANJ


(22  radna dana)

ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD

Rad s učenicima na posudbi i pomoć u obradi zadanih tema i referata.

Suradnja s ravnateljem i stručnima suradnicima radi nabave metodičko-pedagoške literature

(56 sati)

STRUČNO-KNJIŽNIČNA I INFORMACIJSKO-REFERALNA DJELATNOST

Organizacija i vođenje rada u knjižnici i čitaonici.

Prezentacija novih knjiga.

Utvrđivanje zaduženja maturanata i njihovo razduživanje.

Izrada statistike za maturalne razrede-mjesečna i godišnja posudba.

Posudba književne građe.

Obrada AV građe i periodike.
Pročišćavanje i izlučivanje fonda.

(70 sati)

KULTURNA I JAVNA DJELATNOST KNJIŽNICE

18.05. 2011. - Svjetski dan muzeja – posjet Narodnom i Arheološkom muzeju
15.05. 2011. - Međunarodni dan obitelji

21.05.2011 - . Svjetski dan kulturne raznovrsnosti za dijalog i razvoj
25. 05. 2011. – Dan Afrike. Izvješće o projektu. Susret s misionarima ili novinarima koji će učenicima pričati o Africi. 
Sudjelovanje u pripremi priredbe povodom odlaska maturanata.

.

(30 sati)

STRUČNO USAVRŠAVANJE

Proljetna škola knjižničara.

(12 sati)

LIPANJ



(11 radnih dana)

ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD

Ispitivanje zanimanja učenika za knjigu

(20 sati)

STRUČNO-KNJIŽNIČNA I INFORMACIJSKO-REFERALNA DJELATNOST

Završetak posudbe za učenike-razduživanje.

Djelomična revizija građe u knjižnici.

(58 sati)

KULTURNA I JAVNA DJELATNOST KNJIŽNICE

4.06.2011. -  Međunarodni dan nedužne djece žrtava nasilja

05.06. 2011. -  Svjetski dan zaštite čovjekove okoline – suradnja s Eko-grupom

(11 sati)

STRUČNO USAVRŠAVANJE

Prisustvovanje sjednicama i sastancima stručnih aktiva.

(15 sati)
